
Procédure d’inscription aux stages et séjours 

Se rendre sur l’espace famille et y entrer vos identifiants 

Gestion de la relation citoyen de votre ville - Accueil (espace-citoyens.net) 

 

Etape 1 : L’inscription à l’activité 

Créer une inscription à l’activité « séjour et stage » 

(L’inscription étant valable pour l’année entière) 

 

 

Sélectionner « séjour et stage 2023/2024 » L’opération est à réaliser pour chaque enfant que vous 

souhaitez inscrire. 

https://www.espace-citoyens.net/saint-aubin-de-medoc/espace-citoyens/


 

 

Par la suite, cette demande doit être validée par les services municipaux afin de pouvoir passer à la 

seconde étape : la réservation d’activité.  

Vous recevrez deux mails de confirmation, un vous indiquant la bonne réception de la demande 

d’inscription et un vous indiquant la validation de la part des service municipaux de l’inscription, une 

fois que celle-ci sera faite. 

Nous vous recommandons donc de ne pas attendre le dernier moment si vous souhaitez inscrire 

votre enfant à un stage ou un séjour durant l’année, cette opération n’impliquant pas de facturation. 

 

Etapes 2 : La réservation de l’activité 

Afin que votre demande soit complète et validée pour le séjour ou le stage qui vous intéresse, vous 

devez impérativement compléter l’inscription par une réservation. 

 

 

 

 

 

 



Pour ce faire : 

Sélectionner la case réservation dans la partie « FAMILLE » puis sélectionner « stage et séjours »  

 

Sélectionner ensuite votre enfant 

 



Vous devez vous placer sur la semaine du stage ou du séjour pour voir apparaitre le stage ou séjour où vous 

souhaitez inscrire votre enfant  

 

Sélectionner le bouton  pour réserver la place de votre enfant puis confirmer sur la fenêtre qui s’ouvre 

 

Puis passer à l’étape suivante afin de valider votre demande de réservation. 

 Il ne s’agit-là que de pré-réservation, la validation se fera avec l’édition des listes établies par les 

services municipaux, et qui sont communiquées à la fin de la période de pré-réservation. 


